Občanské sdružení svatá Barbora
Vnitřní směrnice č. 1 k Zásadám hospodaření s finančními prostředky Občanského sdružení svatá Barbora

Směrnice upravuje systém proplácení finančních příspěvků dětem po přijetí Pravidel finančních výpomocí pro děti platných od 1. 1. 2009.

1. Proplacení paragonů či jiných účetních dokladů

1.1. Jako žádost o plné či částečné proplacení výdaje dítěte slouží vyplněný formulář A podepsaný zákonným zástupcem dítěte. 

1.2. Součástí nebo přílohou formuláře musí být originál předmětného účetního dokladu. V případě, že plátce požaduje vrácení originálního dokladu, označí tajemník OSSB doklad na rubu razítkem, podpisem a částkou, která byla proplacena na základě schválení výboru OSSB. Tajemník OSSB zároveň pořídí kopii originálního dokladu, jejíž pravost stvrdí svým podpisem, k založení do archivu sdružení.
2. Proplacení nákladů na studium podle bodu 2.A. pravidel

2.1. Jako žádost o proplacení nákladů na studium slouží vyplněný formulář B (viz příloha) podepsaný zákonným zástupcem dítěte. Částka se vyplácí pouze dětem, které předložily písemné potvrzení o studiu na začátku školního roku.
3. Proplacení nákladů před schválením výborem

3.1. Běžné příspěvky může na návrh tajemnice a po schválení předsedou sdružení vyplatit účetní neprodleně. Jedná se o tyto příspěvky pro děti:

· Školné

· Učebnice a odborné pomůcky

· Ubytování na kolejích

· Náklady na diplomové práce

· Autoškola

· Výlety, lyžařské kurzy, tábory

3.2. Tajemnice OSSB zodpovídá, aby při proplacení dokladů nebyl překročen limit dítěte pro daný typ výdaje.

3.3. Výplatu příspěvků musí na nejbližším zasedání projednat a schválit výbor.

3.4. Výplata všech ostatních příspěvků kromě výše uvedených podléhá schválení výborem ještě před výplatou.

Směrnici schválil výbor OSSB na svém řádném zasedání dne 5. ledna 2009.

